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คู่มือการใช้งานระบบ
ISO Information Management

ส าหรับ
การขอแก้ไขเอกสาร

(DAR : Document Action Request)
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Identifier URI, etc. http://archives.sut.ac.th/iso9001/handle/123456789/192
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DAR (Document Action Request)



Login เข้าสู่ระบบ เลือกฝ่ายที่สังกัด
จะพบ “Document Action Request : DAR”

Document Action Request : DAR



Document Action Request : DAR

ภายใต้ “Document Action Request : DAR”
จะพบ Collection แบบฟอร์ม ที่ต้องการขอแก้ไขเอกสารตามประเภททีจ่ัดไว้ให้



Document Action Request : DAR

Click ปุ่ม “Submit to This Collection”



Document Action Request : DAR

Title คือชื่อค าขอแก้ไข เช่น ขอแก้ไขเอกสาร [??-CLREM-XX-XX-XX ]
[ชื่อเอกสาร] คร้ังที่ XX

URI คือ Link หรือ Url ของเอกสารหรือข้อมูลที่ต้องการแก้ไข

ระบุจุดหรือรายละเอียดที่จะท าการแก้ไข

DAR-WI-CLREM-XX-XX-XX



Document Action Request : DAR

เมื่อกรอกแบบฟอร์มแล้วเสร็จ
ระบบจะส่ง E-Mail ไปถึง
หัวหน้าฝ่ายเพ่ือพิจารณา 



Document Action Request : DAR
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